【文字解读】《枣庄市市直机关会议费

管理办法》

近日，枣庄市财政局、枣庄市大数据局和枣庄市机关事务服务中心联合印发了《枣庄市市直机关会议费管理办法》（枣财行﹝2026﹞9号），为便于社会公众更好理解文件相关内容，现就有关内容解读如下。

一、制订背景

原《枣庄市市直机关会议费管理办法》（枣办发〔2014〕12号），实施至今已达12年，随着形势变化，在实施过程中逐渐面临一些新情况新问题：一是新修订出台的《党政机关厉行节约反对浪费条例》等文件对会议费管理提出新的要求；二是当前线上会议应用愈发广泛，但现行办法未针对线上会议建立完整配套管理条款，相关管理内容有待补充完善。为深入落实党政机关习惯过紧日子有关要求，进一步规范和加强会议费管理，市财政局牵头对原《枣庄市市直机关会议费管理办法》进行了修改完善，起草了新的《枣庄市市直机关会议费管理办法》。

二、制定依据
本办法的制定严格遵循上位法和相关政策规定，依据《党政机关厉行节约反对浪费条例》《山东省省直机关会议费管理办法》（鲁财行〔2025〕9号）等有关法律法规和制度办法，结合我市工作实际，对现有制度进行了修订、整合与完善。
三、主要内容与新旧政策差异

新修订的《枣庄市市直机关会议费管理办法》共五章二十九条，内容覆盖会议分类审批、经费标准核算、支出报销、监督追责全流程。本次修订主要内容如下：
（一）总则。主要明确办法适用范围、会议管理总体原则及预算管控基本要求等内容。

（二）会议分类与审批。主要明确会议分类、审批流程、年度计划、会期规模、召开形式、会场选择及保密管理等内容。本次修订内容，一是细化会议分类标准，在不改变原有三类会议总体框架基础上，重新界定二类、三类会议适用场景，将小型专题会、座谈会、评审会全部纳入三类会议统一管理，并配套明确分级审批权限。二是加强会议计划管理，要求所有会议提前编制计划并履行内部审批，二类会议计划额外报送审批机关备案，临时加开会议须履行审批程序后纳入年度会议计划管理。三是严控会议数量规格，统筹整合议题相近、参会人员重叠的各类会议，从严压缩各类会议时长，二类会议会期不超一天半，三类会议不超一天，无分组讨论安排的各类会议会期原则上控制在半天。四是完善线上会议管理，明确组织线上会议须优先选用本单位内部或党政专用电视电话会议系统等渠道。五是压实会议保密责任，要求各单位加强会议安全保密管理，压实办会单位网络安全、系统运维、材料保管等全环节保密责任。
（三）会议费开支范围、标准与报销支付。主要包括会议费开支范围、综合定额标准、规范经费报销等内容。本次修订内容，一是规范线上会议报销，明确线上会议费须在单位会议费预算内凭合法票据据实列支，采取长期结算方式的通讯、软件费用不得重复列支会议费。二是完善费用调剂规则，线下各类会议综合定额总额上限不变，新增未实际发生的费用项目不得参与调剂的规定。三是严格会议开支标准，明确上级交办会议经费分担机制，落实“谁举办、谁承担”原则，市级财政原则上不兜底上级指派会议支出。
（四）监督检查与责任追究。主要对资金监管、违规违纪问题处理等内容进行规定，明确违规办会、违规列支经费对应的整改、追责处置措施。

（五）附则。主要对单位内部细则制定、参照执行主体、文件解释主体及实施时效等内容作出规定。

四、与上级政策差异
本次修订从严落实过紧日子要求，对标省级制度框架，立足枣庄实际细化标准，在参会规模、会场选址、会期食宿、经费定额、支出规则、会务权责六方面作出本地化调整。

（一）严控参会规模，压缩参会体量。在省级会议人数管控基础上进一步收紧参会人员限制，分档下调各类会议参会人数上限，精准精简参会层级与无关人员，切实降低办会配套成本。

（二）限定办会地域，优化会场选择。相较省级跨区域办会管控要求，增设市域刚性地域约束，明确市直单位办会限定主城区范围，优先启用单位内部场地、指定公共会务场所，从严规范外部会场选用标准。

（三）收紧会务时限，细化食宿管控。压缩会议报到、离会配套时长，按会议时长差异化规范食宿保障规则，对短时会议简化食宿安排，从严压缩非必要会务配套开支。

（四）下调经费标准，强化定额约束。结合本地财政承载能力，整体下调各类会议综合定额，同步优化分项开支标准，坚守经费总额上限，夯实厉行节约制度底线。

（五）增设负面清单，规范线上列支。在省级线上会议开支规定之外，明确常态化网络运维、软件包年包月等固定支出不得重复纳入单次会议经费报销，预防经费多头列支。

（六）明晰承办权责，厘清经费分担。针对省级未细化的上级交办会议保障事项，确立“谁举办、谁承担”经费保障原则，厘清上下级办会经费保障边界，市级财政不兜底外来交办会议相关支出。

五、下一步工作打算

持续抓好《枣庄市市直机关会议费管理办法》落实，从严规范会议审批、预算编制及报销审核流程，强化会议经费全流程监管与绩效评价，严控会议开支、压减会议成本，切实规范市直机关会议管理，提升财政资金使用效能。

六、政策解读机关及政策咨询电话
政策解读机关：枣庄市财政局
政策咨询电话：0632-3314216



